[bookmark: _GoBack]附件： 档案袋封面填写模板 
届别:       2029                编号（学号）:  填学号               
[image: bdafd639e996bf1a7761c979d398dba]毕业生档案袋
姓名:   张三   性别:  男   专业:  体育教育     学历:本科
户籍所在地:  湖南  省(市、自治区) 永州  市(州) 零陵  县(区)
档 案 材 料 目 录
	序号
	材 料 名 称
	份 数

	1
	新生入学登记表(学籍卡)	
	√

	2
	毕业生登记表
	

	3
	学业成绩表
	

	4
	综合素质测评登记表
	

	5
	实习鉴定(考核)表	
	

	6
	毕业论文(设计)评审表
	

	7
	新生(毕业生)体检表	
	√

	8
	高中毕业材料
	√

	9
	高考招生录取材料
	√

	10
	加入共青团(社会团体)申请书、志愿书
	√

	11
	学位通知书
	

	12
	教师资格认定申请表
	

	13
	奖励材料
	

	14
	处分材料
	

	15
	专科档案
	√

	16
	预科学习档案（或服兵役档案）
	√



档案袋封面填写注意事项：
1.届别：2029届；编号：填学号 ；
2.档案袋封面内容请认真填写，字迹工整，不能涂改；
3.建议用黑色中性签字笔填写和打√  ；
4.户籍所在地，请填写身份证上的地址；
5.档案袋上 “份数”，此栏不是填份数，而是根据实际情况，有则打√，没有则空白处不做任何标记，此处与《新生档案材料登记表》填写要求不同（《新生档案材料登记表》中没有的材料填写 “缺”）；
6.档案袋上序号15、16栏，可手写增加专科档案、预科学习档案或者服兵役档案，专科档案、预科学习档案或者服兵役档案拆开审核后仍旧装回原袋，并将原袋装进毕业生档案袋。
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